éTrigon

Entwicklungsberatung

Trigon Entwicklungsberatung ist seit 40 Jahren erfolgreich fiihrend in den Bereichen
Organisationsentwicklung, Konfliktmanagement, Leadership und Strategieentwicklung.
Unsere Kund:innen sind namhafte Industriebetriebe, die 6ffentliche Verwaltung,
Dienstleistungsunternehmen, die Sozialwirtschaft und NGOs.

Wir sind bekannt fiir unseren offenen, entwicklungsorientierten, menschenzentrierten und
partnerschaftlichen Ansatz. Ndhere Informationen tber uns findest du unter: www.trigon.at

Zum ehestmoglichen Eintritt suchen wir eine/n

BUCHHALTER:IN,
20 STD./WO — TEILZEIT (M/W/D)

Du unterstiitzt uns mit folgenden Aufgaben:

Erstellung aller Abrechnungen und Rechnungslegungen

Laufende Buchhaltung und Erstellung der Monatsberichte

Unterstitzung bei der Erstellung der Jahresabschlisse in enger Zusammenarbeit mit dem
Steuerberater und dem Vorstand

Kontakt mit dem Finanzamt und anderen Behorden

Unterstitzung bei der Liquiditatsplanung

Begleitung und Gestaltung von digitalen Prozessen

Das bringst du mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Buchhaltung
(Bilanzbuchhaltungskenntnisse von Vorteil)

Gute MS Office Kenntnisse

Idealerweise praktische Kenntnisse in der Verwendung von BMD (BH -Software)
Genaue, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Freude an analytischem Denken und der Optimierung von Arbeitsablaufen

Hohe Kommunikationsfahigkeit und soziale Kompetenz im Umgang mit Kund:innen,
Berater:innen und Kolleg:innen

Auf dich wartet:

Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung und vielfaltigen
Gestaltungsmoglichkeiten

Ein wertschatzendes Team in einem zukunftsorientierten Arbeitsumfeld

Ein attraktives Biliro in Grazer Innenstadtlage

Die Moglichkeit, bis zu 50 % der Arbeitszeit im Homeoffice zu arbeiten
Weiterbildungsmoglichkeiten

Eine Fixanstellung, 20 Stunden/Woche mit einem Monat Probezeit.

Das monatliche Mindestgehalt betragt laut kollektivvertraglicher Einstufung € 2.373,13 brutto
auf Vollzeitbasis. Eine Uberzahlung ist abhdngig von Erfahrung und Qualifikation moglich.

Haben wir dein Interesse geweckt? Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen. Bitte sende deine
Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben an Andrea Wallner, trigon.graz@trigon.at.
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