
    

 

MITARBEITER BUCHHALTUNG (m/w/d) 

Wir sind ein unabhängiger Gesamtanbieter für Fassadenlösungen in Kombination mit Sonnenschutz. 
Wir fertigen direkt an unserem Standort in Klagenfurt die innovativen Fassadenlösungen. Unser 
Kerngeschäft ist dabei die Abwicklung von Großprojekten sowie Service und Wartung im Bereich der 
Fassaden vorwiegend im deutschsprachigen Raum (DACH-Region). 
 
Zur Verstärkung unserer Buchhaltungsabteilung suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, deren 
Passion den Zahlen gilt und die gerne an unseren zahlreichen Digitalisierungsprojekten mitarbeitet. 
 
Deine Aufgaben – ein reibungsloser Ablauf wird durch Dich sichergestellt 
 
In dieser Position übernimmst Du, gemeinsam mit einer Kollegin, ein breites Spektrum an Aufgaben, 
die Deinen Arbeitsalltag spannend und vielseitig gestalten. 
 
Im Einzelnen umfasst diese Position folgende Aufgaben: 
 

 Selbstständige taggleiche Kontrolle und Verbuchung der Eingangsrechnungen (auch 
Teilrechnungen) 

 Wöchentliche Zahlläufe vorbereiten, prüfen und zur Freigabe vorlegen 

 Bearbeitung der OP Listen und Klärung von Differenzen 

 Bearbeitung von Mahnungen 

 Abwicklung von Garantien und Bürgschaften der Lieferanten/Kreditoren 

 Abstimmung von Lieferantenkonten 

 Stammdatenpflege der Kreditoren 

 Interne Ansprechperson bei buchhalterischen und steuerrechtlichen Fragen 

 Weitere Abteilungsaufgaben und Vertretungen im Team 
 

Dein Profil – fachlich und persönlich breit aufgestellt  
 
Du hast bereits Erfahrung im Buchhaltungsbereich und verfügst zudem über eine selbstständige, 
zuverlässige Arbeitsweise. 
Neben Deiner Berufserfahrung bringst Du noch folgendes mit: 

 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre/AHS/HAK) 

 Buchhalterprüfung und Erfahrung im Buchhaltungsbereich  

 Kenntnisse mit ERP- und BMD-Programm von Vorteil 

 Organisationstalent, Teamfähigkeit und Flexibilität 
 
Du überzeugst durch Engagement, Durchsetzungsvermögen, Verhandlungsgeschick sowie 
Lösungsorientierung. Gewinnende kommunikative Fähigkeiten runden Dein Profil ab. 

 
Wir bieten Dir – Wertschätzung & eine innovative Arbeitsumgebung 
 
Es erwartet Dich ein modernes Arbeitsumfeld, in dem Du selbstständig und eigenverantwortlich 
arbeiten kannst sowie ein angenehmes Betriebsklima und eine langfristige Perspektive. 
 
Geboten wird in dieser Position ein umfangreiches Weiterbildungsprogramm und diverse 
Mitarbeiterbenefits (Mitarbeiterevents, Günstige Mittagsmenüs, E-Tankstellen usw.). 
 
 Angemessene Entlohnung gemäß KV der metalltechnischen Industrie mind. EUR 2.890,09 brutto (mit 
der Bereitschaft zur Überzahlung abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung). 
 
Wenn Du Dich angesprochen fühlst, freuen wir uns auf Dein aussagekräftiges Bewerbungsschreiben 
samt Lebenslauf und Zeugnissen per E-Mail an: 
bewerbung@starmann.at  
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